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SUREC BIiLGILERi

Kobu

ADI E-IMZA ILK BASVURU SURECI

TURU SD _ YOnetim [] Temel Siireg [l Destek Siirec

ureci
KATEGORISI BASVURULAR
GRUBU E-IMZA SURECI

SURECIN OzET TANIMI

5070 say1l Elektronik Imza Kanununa gore:

Birimlerden Resmi yaz1 ile gelen elektronik imza talepleri iist yazi ile Genel Sekreterin imzasi ile Idari ve
Mali Isler Daire Baskanligma iletilir. Birimler tarafindan e-imza talepleri uygun olmayanlar
(Ogrenciler,Kurumdis1 gorevle gelenler, idari gérevi olmayanlar) tekrardan incelenmek iizere talebin
yapildig1 birime gonderilir. Resmi yazi onaylandiktan sonra e-imza talep eden kisilerin bilgileri excel
formuna islenip bu form Kamu Sertifikasyon Merkezinin ara yliziinde e-imza yetkilisi tarafindan elektronik
olarak imzalanip Kamu Sertifikasyon Merkezine mail yolu ile iletilir. Daha sonra E-imza talep eden kisilere
ve e-imza yetkilisine KAMUSM tarafindan bilgilendirme maili génderilir. E-imza talep eden kisiler Kamu
Sertifikasyon Merkezinin ara yiiziinde yer alan yeni basvuru formunu doldurup kurum yetkilisine teslim
eder. Bu formlar resmi yazi ile KAMUSM’ye gonderilir. Bu islemden sonra e-imza Uretim siireci baslar
uretilen e-imzalar KAMUSM tarafindan talep eden kisilere kurye ile teslim edilir.

SUREC KATILIMCILARI

SUREC SAHIBI ERCIYES UNIVERSITESI E-IMZA BiRiMi

SUREC SORUMLULARI Genel Sekreter
Genel Sekreter Yrd.

Sube Miidiirii

Sef

Memur
PAYDASLAR Miiracaat Sahibi, Kamu Sertifikasyon Merkezi
SUREC UNSURLARI
GiRDILER Birimlerden gelen e-imza talepleri
KAYNAKLAR 5070 say1ili Elektronik Imza Kanunu

6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmas1 Kanunu

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul Ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik
Kamu Sertifikasyon Merkezi

Elektronik Belge Ydnetim Sistemi (EBY'S)

CIKTILAR EBYS Ust Yazilar
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ETKIiLENDIGI/ONCEKI -
SURECLER

ETKILEDIGI/SONRAKI -
SURECLER

SUREC FAALIYETLERI

NO | SUREGC FAALIYETININ TANIMI SUREG KATILIMCILARI

F1 | Birimlerden gelen e-imza ilk basvuru talepleri Kurum E-imza | Kurum E-imza Biriminde Gorevli
Birimi yetkililerince igleme alinir. Memurlar

F2 | Birimler tarafindan e-imza talepleri uygun olmayanlar Kurum E-imza Biriminde Gorevli
(Ogrenciler,Kurumdis1 gorevle gelenler,Idari gorevi Memurlar
olmayanlar) tekrardan incelenmek Uzere talebin yapildigi birime
gonderilir

F3 |Genel Sekreterlik Yazi Isleri Miidiirliigii tarafindan ilgili | Genel Sekreter

taleplerin kontrolii yapilir.

Birimlerden Resmi yazi ile gelen elektronik imza talepleri (st
yazi ile Genel Sekreterin imzasi ile Idari ve Mali Isler Daire
Baskanligina iletilir

Genel Sekreter Yrd.

Sube Miidiirii

Sef

E-imza Birimi Goérevli Memurlar

F4

Resmi yazi onaylandiktan sonra e-imza talep eden Kkisilerin bilgileri
excel formuna islenip bu form Kamu Sertifikasyon Merkezinin ara
ylziinde e-imza yetkilisi tarafindan elektronik olarak imzalanip Kamu
Sertifikasyon Merkezine mail yolu ile iletilir.

E-imza Birimi Gorevli Memurlar

F5

Daha sonra E-imza talep eden kisilere ve e-imza yetkilisine KAMUSM
tarafindan bilgilendirme maili gonderilir. E-imza talep eden kisiler
Kamu Sertifikasyon Merkezinin ara yliziinde yer alan yeni basvuru
formunu doldurup kurum yetkilisine teslim eder. Bu formlar resmi yazi
ile KAMUSM'ye gonderilir.

Rektdr

Genel Sekreter

Genel Sekreter Yrd.

Sube Miidiirii

Sef

E-imza Birimi Goérevli Memurlar
E-imza talep eden kisiler

F6 |Bu islemden sonra e-imza lretim slreci baglar Uretilen e-imzalar| KAMUSM
KAMUSM tarafindan talep eden kisilere kurye ile teslim edilir E-imza talep eden kisiler
F7 | Siireci tamamlanan evraklar koduna gore arsivlenir. E-imza Birimi Gorevli Memurlar

SUREC KONTROL NOKTALARI

KONTROL . .
No NOKTAS KONTROL FAALIYETININ TANIMI
K1 | Girdi Rektor

Genel Sekreter
Genel Sekreter Yrd.
Sube Midiirii

Sef

E-imza Biriminde Gorevli Memurlar bakimindan kontrolii yapilir.

IzLEME, OLCME VE DEGERLENDIRME
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SUREC HEDEFi PERFORMANS/IZLEME | YONU | GOSTERGE | IZLEME RAPORLAMA
GOSTERGESI BirRiMI PERIYODU | SORUMLUSU

Erciyes  Universitesi  E-imza | Bagvuru ! | Gin 7 Gun | Rektor
Birimine gelen biitun talepler en | sonuglandirma siiresi % Degisim Genel Sekreter
kisa siirede isleme alinir. E-imza | [Islem Asamasi] Genel Sekreter

uretilmesi uygun olan talepler
incelenerek ilgili kuruma
uretilmek tizere gonderilir.Uygun
olmayanlar ilgili birimlere iade
edilerek kapatilir.

Yrd.

Sube Miidiiri
Sef

E-imza
Biriminde
Gorevli
Memurlar




