
TAŞINIR KAYIT YETKİLİLİĞİ

Başla

Muayene Kabulü ve
Malzemenin teslim

alınması

Demirbaş kayıt
numaralarının ve

barkodlarının
çıkarılarak kişi ve

ortak alan
zimmetlerinin

yapılması

Yıl sonu sayım
işlemlerinin yapılması
ve tutanak tutulması

Bitiş

Birim Adı:
Süreç Adı:

Yazı İşleri Müdürlüğü
Taşınır İşlem  Süreci

YÜKLENİCİLER

Siparişin verilmesi

BİRİMLER

Malzeme talep
formunun

düzenlenmesi

Malzemenin teslimi
ve çıkış işlemleri,

evrakların
imzalatılması

Listelerin ve
barkodlama
işlemlerinin

düzenlenmesi ve
imzalatılması

KBS

Teslim alınan
malzemelerin sisteme

kaydı

Alınan malzeme
Demirbaş mı?

Fiili sayım ile
sistemdeki kayıtların

krşılaştırılması.
Muhasebe ve

konsilide yetkilisine
bildirilmesi

Evet

Hayır

ARŞİVLEME

ilgili dökümanlar
arşivlenir.



 
   
     
       
         
         
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
             
               
               
            
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
               
            
          
        
         
           
             
               
            
          
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
             
               
            
          
        
         
           
        
         
           
             
               
            
          
        
         
           
             
               
               
            
          
        
         
           
             
               
            
          
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
        
      
    
  


