BiRiM / UST YONETICI SUNUSU

Universitemiz, 16.11.1978 tarihinde kurulmustur, Kayseri Merkezde bulunan 19
Fakiilte, 1 Yiiksekokul, 2 Meslek Yiiksekokulu, 7 Enstitii, 6 Boliim, 43 Arastirma ve Uygulama
Merkezi ile egitim 6gretim hizmeti vermektedir. Ayrica Genel Sekreterlik Makamina bagh
daire bagkanliklart Hastaneler Basmiidiirliigii, Déner Sermaye Isletme Birimi, Hukuk
Miisavirligi, Basin Yayin ve Halkla Iliskiler Miidiirligii, Yaz: Isleri Miidiirliigti, Sivil Savunma
Uzmanlig1, Bilgi Edinme Birimi, Koruma ve Giivenlik Miidiirligii ve 8 Daire Bagkanligindan
olusmakta ve hizmet vermektedir. Genel Sekreterlik Makarm Universite idari teskilatinda
bulunan idari birimlerin verimli, diizenli ve uyumlu sekilde ¢aligmasini saglamakla gérevlidir.

Universitemiz tarafindan hazirlanan "Stratejik Plan" da belirtilen Universitemizin
misyonu, vizyonu ve temel degerleri dogrultusunda ve 4 Aralik 2003 tarih ve 25326 sayih
Resmi Gazetede yayimlanan 5018 sayili "Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu” geregince
gelecege iliskin stratejik amaglar ve dlgiilebilir hedefler saptamak, performanslarini dnceden
belirlenmis olan gostergeler dogrultusunda 6lgmek ve siirecin Izleme ve degerlendirmesini
ama¢ edinmisgtir. 13.01.2021




I- GENEL BIiLGILER

A. Misyon ve Vizyon

Misyon: Universitemizin temel degerleri ve stratejik hedeflerine ve uluslararasi standartlara
uygun Kkaliteli hizmet sunmak ve idari birimlerin verimli, diizenli ve uyumlu sekilde
calismasini saglamaktir.

Vizyon: Universitemizin gereksinimlerini hizh, kaliteli ve etkili ¢ziimlerle karsilamak.

B. Yetki, Gorev ve Sorumluluklar

1 -Genel Sekreterlik Makam, bir Genel Sekreter ile en ¢ok iki Genel Sekreter Yardimeisindan
ve bagl birimlerden olusur.

2-Genel Sekreter. Universite idari teskilatinin basidir ve bu tegkilatin ¢aligmasindan Rektére
kars1 sorumludur.

3-Genel Sekreter, liniversite idari tegkilatinin bagt olarak yapacag: gorevler disinda, kendisi ve
kendisine bagli birimler aracili1 ile asagidaki gorevleri yerine getirir. Ayrica;

a) Universite idari teskilatinda bulunan birimlerin verimli, diizenli ve uyumlu sekilde
caligmasini saglamak,
b) Universite Senatosu, Yo6netim Kurulu ve Disiplin Kurulunda oya katilmaksizin

raportdrlik gorevi yapmak; bu kurullarda aliman kararlarn yazilmasi, korunmasi ve
saklanmasim saglamak,

c) Universite Senatosu, Yonetim Kurulu ve Disiplin Kurulunun kararlarim iiniversiteye
bagl birimlere iletmek,

¢) Universite idari teskilatinda gorevlendirilecek personel hakkinda Rektére Oneride
bulunmak.

d) Basin ve halkla iligkiler hizmetinin yiiriitiilmesini saglamak.

€) Rektorlilkk Makaminin yazigmalarim yiirtitmek,

f) Rektorliik Makaminin protokol, ziyaret ve tdren islerini diizenlemek,

g) Rektor tarafindan verilecek benzeri gérevleri yapmakla sorumludur.



IL idareye Iliskin Bilgiler
1- Orgiit Yapis1

Tablo L.1. Erciyes Universitesi 2020 Yili Senato Uyeleri

1 Prof. Dr. Mustafa CALIS 28 | Prof. Dr. Kenan GULLU
2 | Prof. Dr. Murat BORLU 29 | Dr. Ogr. Uyesi Erhan YOSKA
3 Prof. Dr. Recai KILIC 30 | Dr. Ogretim Uyesi Levent CO@H_ ]
4  |Prof. Dr. M. Sitk1 ILKAY 31 |Ogr. Gor. Omer YILDIZ
5 Prof. Dr. Yunus YOLDAS 32 | Prof. Dr. Miige OGUZKAYA ARTAN
6 | Prof. Dr. Hizir Yakup AKYILDIZ |33 |Ogr. Gor. Onur KORKMAZ
7 | Prof. Dr. Faik BILGILI 34 |Prof. Dr. Gilltekin ATALAN |
8 Prof. Dr. Temel YESILYURT 35 | Prof. Dr. Necmi TASPINAR
9 [Prof. Dr. Fatih ALTUN |36 | Prof. Dr. Ramazan CANHILAL
10 | Prof. Dr. Nusret AYYILDIZ 37 | Prof. Dr. Miirlivvet BASER
11 | Prof. Dr. Ozen TOK 38 |Prof. Dr. Muharrem AKOGLU
12 |Prof. Dr. Hakan AYDIN 39 |Prof. Dr. Nevzat 0ZKAN
13 | Prof. Dr. Abdullah INCI 40 |Prof. Dr. Nilgiin OZPOZAN
14 | Prof. Dr. M. Betiil AYCAN 41 |Prof. Dr. Nafiz KAHRAMAN B
15 | Prof. Dr. Gonca BUYUKMIHCI |42 |Prof. Dr. Omer Levent AVSAROGULLARI
16 |Prof. Dr. Ibrahim BAYAZIT 43 | Prof. Dr. Kassm KARAMAN
17 | Prof. Dr. Osman SONMEZ 44 | Prof. Dr. Veli AKEL
'18 | Prof. Dr. Adnan OZTURK 45 | Prof. Dr. Hakki ULUCAN
|19 | Prof. Dr. Sultan TASCI 46 | Prof. Dr. Vahit ILHAN
" 20 | Prof. Dr. Alper ASLAN 47 |Dog.Dr. Othan PUSKULLO |
121 | Prof. Dr. Aygiil AYKUT 48 | Dr. Opr. Uyesi Inci DEVRIM
22 | Prof. Dr. Erdogan UNUR 49 | Dr. Ogr. Uyesi Reha KILICHAN
123 | Prof. Dr. Omer SANLIOGLU 50 | Dr. Ogr. Uyesi Gokhan SAHAN
24 | Prof. Dr. Bilal AKYUZ | |
25 | Prof. Dr. Mustafa GUCLU
| 26 |Prof. Dr. Mehmet AKKURT

27

Prof. Dr. Yusuf OZKUL




Tablo 1.2. Erciyes Universitesi 2020 Yih Yonetim Kurulu Uyeleri

1 Prof. Dr. Mustafa CALIS
2 Prof. Dr. Murat BORLU
3 Prof. Dr. Recai KILIC
4 Prof. Dr. M. Sitki ILKAY
5 | Prof. Dr. Yunus YOLDAS
6 Prof. Dr. Hizir Yakup AKYILDIZ
7 Prof. Dr. Faik BILGILI
8 Prof. Dr. Temel YESILYURT
9 Prof. Dr. Fatih ALTUN
10 Prof. Dr. Nusret AYYILDIZ
11 Prof, Dr. Ozen TOK
12 Prof. Dr. Hakan AYDIN
13 Prof. Dr. Abdullah INCI
14 Prof. Dr. M. Betiil AYCAN
15 Prof. Dr. Gonca BUYUKMIHCI
16 Prof. Dr. Ibrahim BAYAZIT
17 Prof. Dr. Adnan OZTURK
18 Prof. Dr. Osman SONMEZ
19 Prof. Dr. Sultan TASCI
20 Prof. Dr. Alper ASLAN
21 Prof. Dr. Aygiil AYKUT
22 Prof. Dr. Erdogan UNUR
23 Prof. Dr. Omer SANLIOGLU
24 Prof. Dr. Ali SELCUK
25 Prof. Dr. Kenan GULLU
26 Prof. Dr. Miige OGUZKAYA ARTAN




IT1- Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar

3.1- Yazilimlar

3.2- Bilgisayarlar (Donanim Altyapist)

Sunucular
Masa Ustii Bilgisayar Sayist 27
Tagmabilir Bilgisayar Sayisi 10

3.4- Diger Bilgi ve Teknolojik Kaynaklar

Cinsi

Idari Amach
(Adet)

Egitim Amach
(Adet)

Arastirma Amach

(Adet)

Projeksiyon

1

Slayt makinesi

Tepegodz

Episkop

Barkot Yazici

Barkot Okuyucu

Bask: makinesi

Teksir Makinesi

Fotokopi makinesi

Faks

Fotograf makinesi

Kameralar

Televizyonlar

Tarayicilar

11

Miizik Setleri

Mikroskoplar

DVD ler

Cok Fonksiyonlu Yazici

Cok amagh makine

Lazer Yazicilar

18

Inkjet Yazici




IV- Sunulan Hizmetler

4.3-idari Hizmetler

Genel

Sekreterlik Makami Universitenin idari birimleri arasinda koordine saglamak,

Universite idari teskilatinda bulunan birimlerin verimli, diizenli ve uyumlu sekilde ¢aligmasi
saglamak i¢in asagidaki hizmetleri sunmaktadir;

1.
2.

10.

11.

12.

13.

14.
15.
16.

Universitenin i¢ ve dig tiim yazigmalarinin kaydinin yapilmast,

Yiiksekogretim Kurulu Bagkanlhigi ve diger resmi kuruluslarla yazismalarin
yapilmasi,

Bilimsel arastirma projeleri ve diger komisyon caligmalarinin yiiriitiilmesi,
Yurtdis1 6diillii bilimsel yayinlar, yayin komisyonu, faaliyet raporu, oryantasyon
plam, OSYM bilgi derleme formlannin diizenlenmesi,

Universite Yénetim Kurulu ve Senatosunun hazirhigmin yapilmasi ve bu
kurullarda alinan kararlariin yazilmasi, korunmasi ve saklanmasi,

Universite Senatosu ile Universite Yo6netim Kurulunun kararlarimn
Universiteye bagli birimlere iletilmesi,

Basin ve Halkla Iliskiler hizmetlerinin yiiriitiilmesinin saglanmast,

Rektorliik Makamimin protokol, ziyaret ve toren islerinin diizenlenmesi,
Universitemiz Rektérliigiine gelen tiim evraklarin Gelen Evrak Biriminde kayda
alinmasi,

Kayda alinan evraklarin ilgili iist amirlere ve/veya ilgili idari birimlere havale
edilerek gonderilmesi ve Universite i¢i birimlerle ilgili yazigmalarin yapilmast,
Evraklarin son islem goérdiikleri/grecekleri birimlere ulagincaya kadarki tiim
sirkiilasyonlarinin birimimizce takibinin saglanmasi,

Rektorlikee yapilmasinda lizum gorillen tim yazismalarin  birimimiz
personelince kaleme alinmak suretiyle, daktilografisi ve dagitiminin yapilmasi,
Universitemize KEP ve Elektronik Tebligat iizerinden gelen bildirimlerin
takibinin yapilmasi,

Disaridan PTT ile gelen postalarin (sahsi postalar da dahil olmak iizere)
Birimimizce ayriminin yapilarak posta dolabina yerlestirilmesi,

Universitemiz genel yazismalar1 disinda her yil Faaliyet Raporu, 11 Brifingi,
YOK, Bilgi Formu vb. gibi uzun siireli arastirma ve bilgi derlenmesi ile
diizenlenebilecek ¢aligmalarin hazirlanmasi,

Genel Sekreter Yardimcilar1 ve Daire Bagkanliklar ile periyodik toplantilar
yapilarak, gériis aligverisinde bulunulmass,

Sivil Savunma ekiplerinin kurulmasi ve egitimlerinin yaptirilmasi,

Sivil Savunma kapsamindaki her tiirlii tedbirin alinmasi,

Universiteyi tamtic1 program ve brosiirlerin hazirlanmasinin koordine edilmesi.



Rektorliik
Yazismalarma iliskin
Gelen-Giden Evraklar

2016

2017

2018

2019

2020

Gelen Evrak Sayis1 (dig
birim)

1378

1216

1298

1275

1233

Gelen Evrak Sayist
(gizli)

342

2346

3419

2516

1136

Giden Evrak Sayisi
(Gizli) (Genel Sek.)

2978

198

Gelen Evrak Sayist (i¢
birim)

5192

5669

5594

5632

5121

Giden Evrak Sayist (dig
birim)

1418

5487

1858

1403

1552

Giden Evrak Sayis: (Ig
Birim)

3081

3866

3293

3547

Bilgi Edinme
Bagvurulan
(Cumhurbaskanhiindan
Universitemize
gonderilen)

1394

1642

1921

1601

2224

Bilgi Edinme
Bagvurusu
(Universitemize
Yapilan)

258

261

188

152

212

TOPLAM

16041

16621

18144

15872

15223




Harcama Yetkilisinin I¢ Kontrol Giivence Beyami

Birim faaliyet raporunda asagida drnegi yer alan ve harcama yetkilisi tarafindan imzalanan

"I¢c Kontrol Giivence Bevam" eklenir.

IC KONTROL GUVENCE BEYANI'
Harcama yetkilisi olarak yetkim dahilinde;
Bu raporda yer alan bilgilerin giivenilir, tam ve dogru oldugunu beyan ederim.

Bu raporda agiklanan faaliyetler i¢in idare biitgesinden harcama birimimize tahsis edilmis
kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli bir sekilde kullamldigm, goérev ve yetki alamm
cergevesinde i¢ kontrol sisteminin idari ve mali kararlar ile bunlara iligkin islemlerin yasallik
ve diizenliligi hususunda yeterli giivenceyi sagladifini ve harcama birimimizde siire¢

kontroliiniin etkin olarak uygulandigim bildiririm.

Bu giivence, harcama yetkilisi olarak sahip oldugum bilgi ve degerlendirmeler, i¢ kontroller, i¢

denetci raporlar ile Sayistay raporlar1 gibi bilgim dahilindeki hususlara dayanmaktadir.?t”)

Burada raporlanmayan, idarenin menfaatlerine zarar veren herhangi bir husus hakkinda bilgim

olmadigin1 beyan ederim.(Kayseri-13.01.2021)

Genel Sekreter

*Harcama yetkilileri tarafindan imzalanan i¢ kontrol glivence beyam birim faaliyet raporlarma eklenir.
Y1l iginde harcama yetkilisi degigmisse “benden 6nceki harcama yetkilisi/yetkililerinden almig oldugum bilgiler”
ibaresi de eklenir.




