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SUREC BILGILERi

Kobu

ADI EBYS KULLANICI OLUSTURMA VE YETKILENDIRME iSLEMLERI

- ] Yonetim . .

TURU Streci [] Temel Sireg X Destek Siireg
KATEGORISI EBYS KULLANICI OLUSTURMA VE YETKILENDIRME iSLEMLERI
GRUBU EBYS ISLEMLERI

SURECIN OZET TANIMI

Sireg

Birimler tarafindan yeni kullanici eklenmesi talebi ve var olan kullanicilarin glincelleme talepleri
resmi yazi ile Genel Sekreterlige iletilir.

Sistem Yoneticileri araciligi ile yeni kullanict ekleme ve var olan kullanicilarin giincelleme talepleri
PEYOSIS uizerinden kontrol edilerek isleme alinir.

Universitemiz personelin idari gorevi varsa ya da idari gérevinde degisiklik olmasi halinde bu durum
g0z Oniine alinarak gerekli yetki tanimlamalar1 yapilir.

Universitemiz birimleri tarafindan iist yaz1 ile personeline ek yetki tanimlanmasi isteyenlerin talepleri
incelenerek gerekli yetki tantmlamalari yapilir.

Universitemiz personellerinden emekli, nakil, istifa ve gorevden uzaklastirma vb. durumlarda EBYS
sistemi iizerinden ilisik kesme formu siireci tanimlananlar sistem ydneticisi tarafindan EBY'S sistemi
uzerindeki rolleri pasif hale getirilir.

Siirecin temel amaci; EBYS iizerinden kurum personelinin dogru ve hizli bir sekilde sisteme entegre
edilmesinin saglanmasidir.

SUREC KATILIMCILARI

SUREC SAHIBI Yaz Isleri Miidiirliigii

SUREG SORUMLULARI Yaz Isleri Miidiirliigii
Sistem Yoneticileri
Mgili Kurum I¢i Birimler

PAYDASLAR Ilgili Kurum I¢i Birimler

SUREC UNSURLARI

GIRDILER EBYS lizerinden birimlerden kullanici olusturulmak tizere teklif edilen
evraklar
KAYNAKLAR Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYYS)

Personel Yénetim Sistemi (PEYOSIS)

6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Usul Ve Esaslar Hakkinda
Y 6netmelik
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CIKTILAR -

ETKILENDIGI/ONCEKI -
SURECLER

ETKILEDIGI/SONRAKI -
SURECLER

SUREC FAALIYETLERIi

NO | SUREC FAALIYETININ TANIMI SUREC KATILIMCILARI
Fl Birimler tarafindan yeni kullanic1 eklenmesi talebi ve var olan Genel Sekreter
. . . . Genel Sekreter Yardimcisi
kullanicilarin ~ giincelleme talepleri resmi yazi ile Genel .0 7"
Sekreterlige iletilir Hgili birimler
Yazi Isleri Miidiirligi
F2 |Teklifler PEYOSIS sistemi iizerinden kontrol edilerek yetki| Sistem Yoneticileri
tanimlamasi yapilmaktadir.
F3 Universitemiz personelin idari g6revi varsa ya da idari gérevinde Sistem Yoneticiler
degisiklik olmasi halinde bu durum g6z oniine alinarak gerekli
yetki tanimlamalar1 yapilir.
F4 Universitemiz birimleri tarafindan iist yazi ile personeline ek Sistem Yoneticiler
yetki tanimlanmasi isteyenlerin talepleri incelenerek gerekli
yetki tanimlamalar1 yapilir.
F5 Universitemiz personellerinden emekli, nakil, istifa ve gorevden Sistem Yoneticileri
uzaklastirma vb. durumlarda EBYS sistemi {izerinden ilisik
kesme formu siireci tanimlananlar sistem yoneticisi tarafindan
EBYSS sistemi tzerindeki rolleri pasif hale getirilir.
F6 | Siireci tamamlanan evraklar arsivlenir. Sistem Yoneticileri
SUREC KONTROL NOKTALARI
KONTRO
No | - KONTROL FAALIYETININ TANIMI
NOKTAS
|
K1 | Girdi -
F1

IzLEME, OLCME VE DEGERLENDIRME

SUREC HEDEFi

PERFORMANS/IZLEME YONU

GOSTERGESI

GOSTERG
E Birimi

IzLEME
PERiYOD
U

RAPORLAMA
SORUMLUSU
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EBYS uzerinden kurum |EBYS yetkilendirme
personelinin dogru ve hizli | siireci

bir sekilde sisteme entegre
edilmesinin saglanmasidir.

Gunlilk | Yaz Isleri
Miidiirligi




