
BİRİM ADI: ERCİYES ÜNİVERSİTESİ GENEL SEKRETERLİK YAZI İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜ

SÜREÇ ADI: YAZI İŞLERİ BİRİMİ KAYITLI ELEKTRONİK POSTA (KEP) İLETİSİ GÖNDERİM VE ALIM İŞ AKIŞ SÜRECİ

SÜREÇ SORUMLULAR

REKTÖR
REKTÖR

YARDIMCILARI
GENEL

SEKRETER
GENEL

SEKRETER
YARDIMCILARI 

YAZI İŞLERİ
MÜDÜRLÜĞÜ

BAŞLA

KEP ile resmi yazı gönderimi ve alımı

Paraf işleminin tamamlanması

BİTİR

İleti Gönderme İleti Alma

Evrakı hazırlayan kullanıcı
evrak gönderim türü olarak

kayıtlı e-postayı seçip e-
imzaya sunması

Yetkili personel tarafından yeni
gelen iletilerin sisteme dahil

edilmesi

E-imza tamamlandıktan sonra
KEP gönderimi yapacak

personelin kendi e-imzasını
kullanarak gönderimi

gerçekleştirmesi. Yetkili personel tarafından ön sevk
işleminin gerçekleştirilmesi.

İlgili birim/kişilere sevki için Genel
Sekreterliğe gönderilmesi



 
   
     
       
         
         
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
             
          
        
      
    
  


