
BİRİM ADI:

SÜREÇ ADI:

ERCİYES ÜNİVERSİTESİ GENEL SEKRETERLİK YAZI İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜ

SENATO/YÖNETİM KURULU KARARLARI

SÜREÇ SORUMLULAR

GENEL SEKRETERLİK
SENATO VE YÖNETİM
KURULU ÜYERLERİ

YAZI İŞLERİ MÜDÜRLÜĞÜ

BAŞLA

Üniversite birimlerinden gelen Senato/Yönetim Kurulu
gündemine alınması teklif edilen konulara ilişkin yazılar

Genel Sekretere gelir.

Senato/Yönetim Kurulu gündeminin yazılması için teklif
yazıları Yazı İşleri Birimine havale edilir.

Teklif edilen kararların Senato/Yönetim Kurulu gündemine
alınması uygun mu kontrol edilir.

Yazı İşleri birimi tarafından gündem hazırlanır.

Gündem maddeleri Senato ve Yönetim Kurulu üyelerinde
gönderilir. Ayrıca SMS ile toplantıya davet edilirler.

Belirlenen gün ve saatte yapılan Senato ve Yönetim Kurulu
toplantısı kararları Yazı İşleri Birimi tarafından hazırlanır. 

Kararlar uygun yazılmış mı ?
Genel Sekreter tarafından kontrol edilir.

Genel Sekreter tarafından aslı gibidir yapılan kararlar Yazı
İşleri Birimi tarafından üst yazı ve varsa ekleri ile birlikte
ilgili birimlere ve gerektiğinde ilgili kurumlara gönderilir.

Senato ve Yönetim Kurulu kararlarının bir nüshası karar
dosyasına kaldırılır.

BİTİR

HAYIR

EVET

İlgili birime üst yazı ile
iadesi gerçekleştirilir.



 
   
     
       
         
         
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
             
          
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
         
           
        
      
    
  


