ERCIYES UNIVERSITESI RevizonNo | RO2

GENEL SEKRETERLIK MAKAMI

REViZYON TARiHi 07/03/2023

SUREC FORMU SAYFA NO Sayfal/3

SUREC BIiLGILERi

Kobu

ADI E-TEBLIGAT SURECI

TURU SD _ YOnetim [] Temel Siireg [l Destek Siirec

ureci
KATEGORISI TEBLIGATLAR
GRUBU E-TEBLIGAT SURECI

SURECIN OzET TANIMI

7201 Tebligat Kanununa gore:

Elektronik ortamda PTT-UETS Ulusal Elektronik Tebligat Sistemi tzerinden tniversitemize gelen e-
tebligatlar Universite e-tebligat yetkilisi tarfindan EBYS ‘ye aktarilir ve Yazi Isleri Sube Miidiirii
tarafindan O6n sevki yapilarak Genel Sekreter Yardimcisma gonderilir.Genel Sekreter Yardimcisi
tarafindan sevk yerleri kontrol edildikten sonra Genel Sekretere gonderilir. PTT-UETS Ulusal
Elektronik Tebligat Sistemi {izerinden gelen tebligatlar Genel Sekreterlik tarafindan davalarla alakali
olanlar Hukuk Miisavirligine Bilirkisi raporlari ilgili birimlere ve kisilere sevk edilir. Ilgili birimlere
gonderilen tebligatlar isleme alinir ve sevk edilen birim tarafindan geregi yapilir. Universitemize gelen
E-Tebligatlardan Gniversitemize ait olmayanlar Resmi yazi ile gonderildigi kuruma iade edilir.

SUREC KATILIMCILARI

SUREC SAHIBI ERCIYES UNIVERSITESI E-TEBLIGAT BiRiMi

SUREC SORUMLULARI Genel Sekreter
Genel Sekreter Yrd.

Sube Miidiirii
Memur

PAYDASLAR [lgili Kurum ve Kuruluslar

SUREC UNSURLARI

GiRDILER PTT-UETS Ulusal Elektronik Tebligat Sistemi (izerinden gelen tebligatlar
(UETS)

KAYNAKLAR -7201 Sayili Tebligat Kanunu

-Elektronik Tebligat Yonetmeligi

-PTT-UETS Ulusal Elektronik Tebligat Sistemi tizerinden gelen tebligatlar
(UETS)

-Elektronik Belge Yo6netim Sistemi (EBYYS)

-6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

-Resmi Yazigsmalarda Uygulanacak Usul Ve Esaslar Hakkinda
Yonetmelik

CIKTILAR




ERCIYES UNIVERSITESI
GENEL SEKRETERLIK MAKAMI

REvizYON NO R.02

REViZYON TARiHi 07/03/2023

SUREC FORMU

SAYFA NO Sayfa2/3

ETKIiLENDIGI/ONCEKI -
SURECLER

ETKILEDIGI/SONRAKI -
SURECLER

SUREC FAALIYETLERI

No

SUREC FAALIYETININ TANIMI

SUREC KATILIMCILARI

F1

PTT-UETS Ulusal Elektronik Tebligat Sistemi tzerinden gelen

E-Tebligat Gorevli Memur

tebligatlar EBYS lizerinden igeri aktarilir. Daha sonra Yazi Isleri | E-Tebligat ~ Birimi ~ Sube
Miidiirliigiine sevk edilir. Muduri

F2 |Genel Sekreterlik Yazi Isleri Miidiirliigii tarafindan ilgili| E-Tebligat  Birimi  Sube
tebligatlarin kontrolii yapilarak Genel Sekreter Yardimcisina | MuUdari

sevk edilir.

Genel Sekreter Yardimcist

Genel Sekreter Yardimcisi tarafindan sevk yerleri kontrol
edildikten sonra Genel Sekretere gonderilir.

Genel Sekreter
Genel Sekreter Yardimcisi

F3

PTT-UETS Ulusal Elektronik Tebligat Sistemi Gzerinden gelen
tebligatlar Genel Sekreterlik tarafindan davalarla alakali olanlar
Hukuk Miisavirligine Bilirkisi raporlari ilgili birimlere ve kisilere
sevk edilir.

Genel Sekreter

F4

Ilgili birimlere gonderilen tebligatlar isleme alnir ve sevk edilen
birim tarafindan geregi yapilir.

Ilgili Birim/Kisiler

F5

Universitemiz birimlerince incelenen ve aidiyeti olmayan E-
Tebligatlarin {ist yazi ile ilgili kuruma iadesi saglanir.

Rektdr

Rektdr Yrd.

Genel Sekreter

Genel Sekreter Yrd.

Sube Miidiirii (E-Tebligat
Sorumlusu)

Sef

E-Tebligat Birimi  Gorevli
Memur bakimimdan kontrolii
yapilir.

F6

Streci tamamlanan evraklar sonlandirilir.fadesi saglananlar
koduna gore arsivlenir.

E-Tebligat Birimi  Gorevli

Memur

SUREC KONTROL NOKTALARI

No

KONTROL NOKTASI | KONTROL FAALIYETININ TANIMI




ERCIYES UNIVERSITESI

GENEL SEKRETERLIK MAKAMI

REvizYON NO

R.02

REViZYON TARIHi

07/03/2023

SUREC FORMU

SAYFA NO

Sayfa3/3

K1 | Girdi

Rektor

Rektor Yrd.

Genel Sekreter
Genel Sekreter Yrd.

Sube Midiirii (E-Tebligat Sorumlusu)

Sef

E-Tebligat Birimi Gérevli Memur bakimmdan kontrolii yapilir.

izLEME, OLCME VE DEGERLENDIRME

SUREC HEDEFi PERFORMANS/IZLEME | YONU | GOSTERGE | IZLEME RAPORLAMA
GOSTERGESI Birimi PERIYODU | SORUMLUSU
Erciyes Universitesi E-| Tebligat sonuglandirma | | Gin Gunluk | Rektor
Tebligat Birimine gelen | siiresi [Islem Asamasi] % Degisim Rektor Yrd.
biitiin tebligatlar en kisa Genel Sekreter
stirede, ilgili birimlere ve Sube Miidiirii
kisilere ulastirarak (E Tebligat
¢oziim  odakli  geri Sorumlusu)
bildirim elde etmektir. E-Tebligat
Birimi  Gorevli

Memur




