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SÜREÇ BİLGİLERİ 

KODU  

ADI E-TEBLİGAT SÜRECİ 

TÜRÜ 
 Yönetim 

Süreci 
 Temel Süreç  Destek Süreç 

KATEGORİSİ TEBLİGATLAR 

GRUBU E-TEBLİGAT SÜRECİ 

 SÜRECİN ÖZET TANIMI 

7201 Tebligat Kanununa göre: 

Elektronik ortamda PTT-UETS Ulusal Elektronik Tebligat Sistemi üzerinden üniversitemize gelen e-

tebligatlar üniversite e-tebligat yetkilisi tarfından EBYS ‘ye aktarılır ve Yazı İşleri Şube Müdürü 

tarafından ön sevki yapılarak Genel Sekreter Yardımcısına  gönderilir.Genel Sekreter Yardımcısı 

tarafından sevk yerleri kontrol edildikten sonra Genel Sekretere gönderilir. PTT-UETS Ulusal 

Elektronik Tebligat Sistemi üzerinden gelen tebligatlar Genel Sekreterlik tarafından davalarla alakalı 

olanlar Hukuk Müşavirliğine Bilirkişi raporları ilgili birimlere ve kişilere sevk edilir. İlgili birimlere 

gönderilen tebligatlar işleme alınır ve sevk edilen birim tarafından gereği yapılır. Üniversitemize gelen 

E-Tebligatlardan üniversitemize ait olmayanlar Resmi yazı ile gönderildiği kuruma iade edilir. 

 SÜREÇ KATILIMCILARI 

SÜREÇ SAHİBİ ERCİYES ÜNİVERSİTESİ E-TEBLİGAT BİRİMİ 

SÜREÇ SORUMLULARI Genel Sekreter 

Genel Sekreter Yrd. 

Şube Müdürü 

Memur 

PAYDAŞLAR İlgili Kurum ve Kuruluşlar 

 SÜREÇ UNSURLARI 

GİRDİLER PTT-UETS Ulusal Elektronik Tebligat Sistemi üzerinden gelen tebligatlar 

(UETS) 

 

KAYNAKLAR -7201 Sayılı Tebligat Kanunu 

-Elektronik Tebligat Yönetmeliği 

-PTT-UETS Ulusal Elektronik Tebligat Sistemi üzerinden gelen tebligatlar 

(UETS) 

-Elektronik Belge Yönetim Sistemi (EBYS) 

-6698 Sayılı Kişisel Verilerin Korunması Kanunu  

-Resmî Yazışmalarda Uygulanacak Usul Ve Esaslar Hakkında 

Yönetmelik 

 

ÇIKTILAR  
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ETKİLENDİĞİ/ÖNCEKİ 

SÜREÇLER 

- 

ETKİLEDİĞİ/SONRAKİ 

SÜREÇLER 

- 

 SÜREÇ FAALİYETLERİ 

NO SÜREÇ FAALİYETİNİN TANIMI SÜREÇ KATILIMCILARI 

F1 PTT-UETS Ulusal Elektronik Tebligat Sistemi üzerinden gelen 

tebligatlar EBYS üzerinden içeri aktarılır. Daha sonra Yazı İşleri 

Müdürlüğüne sevk edilir. 

E-Tebligat Görevli Memur 

E-Tebligat Birimi Şube 

Müdürü 

F2 Genel Sekreterlik Yazı İşleri Müdürlüğü tarafından ilgili 

tebligatların kontrolü yapılarak Genel Sekreter Yardımcısına 

sevk edilir. 

 

E-Tebligat Birimi Şube 

Müdürü 

Genel Sekreter Yardımcısı 

 Genel Sekreter Yardımcısı tarafından sevk yerleri kontrol 

edildikten sonra Genel Sekretere gönderilir. 

Genel Sekreter 

Genel Sekreter Yardımcısı 

F3 PTT-UETS Ulusal Elektronik Tebligat Sistemi üzerinden gelen 

tebligatlar Genel Sekreterlik tarafından davalarla alakalı olanlar 

Hukuk Müşavirliğine Bilirkişi raporları ilgili birimlere ve kişilere 

sevk edilir. 

 

Genel Sekreter 

 

F4 İlgili birimlere gönderilen tebligatlar işleme alınır ve sevk edilen 

birim tarafından gereği yapılır. 

İlgili Birim/Kişiler 

F5 Üniversitemiz birimlerince incelenen ve aidiyeti olmayan E-

Tebligatların üst yazı ile ilgili kuruma iadesi sağlanır. 

Rektör 

Rektör Yrd. 

Genel Sekreter 

Genel Sekreter Yrd. 

Şube Müdürü (E-Tebligat 

Sorumlusu) 

Şef 

E-Tebligat Birimi Görevli 

Memur bakımından kontrolü 

yapılır. 

F6 Süreci tamamlanan evraklar sonlandırılır.İadesi sağlananlar 

koduna göre arşivlenir. 

E-Tebligat Birimi Görevli 

Memur 

  

 

SÜREÇ KONTROL NOKTALARI 

NO KONTROL NOKTASI KONTROL FAALİYETİNİN TANIMI 
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K1 Girdi 

 

Rektör 

Rektör Yrd. 

Genel Sekreter 

Genel Sekreter Yrd. 

Şube Müdürü (E-Tebligat Sorumlusu) 

Şef 

E-Tebligat Birimi Görevli Memur bakımından kontrolü yapılır. 

İZLEME, ÖLÇME VE DEĞERLENDİRME  

SÜREÇ HEDEFİ PERFORMANS/İZLEME 

GÖSTERGESİ 

YÖNÜ GÖSTERGE 

BİRİMİ 

İZLEME 

PERİYODU 

RAPORLAMA 

SORUMLUSU 

Erciyes Üniversitesi E-

Tebligat Birimine gelen 

bütün tebligatlar en kısa 

sürede, ilgili birimlere ve 

kişilere ulaştırarak 

çözüm odaklı geri 

bildirim elde etmektir.  

 

 

Tebligat sonuçlandırma 

süresi [İşlem Aşaması] 
↓ Gün 

% Değişim 

Günlük Rektör 

Rektör Yrd. 

Genel Sekreter 

Şube Müdürü  

(E Tebligat 

Sorumlusu)  

E-Tebligat 

Birimi Görevli 

Memur 

 

 

 


